
2018年工程科学学院院办机关寒假值班表

	值班日期
	值班地点
	值班人
	值班电话

	1月22、23、24日
	力四楼313
	徐栋哲
	63607734

	1月25、26日
	力四楼315
	王瑞芳
	63607046

	1月29、30日
	力四楼307
	葛晶
	63600629

	1月31日、2月1日
	力四楼305
	钱思纯
	63607714

	2月2、5日
	力四楼313
	于倩
	63607734

	2月6、7、8日
	力四楼307
	余年琴
	63601474

	2月9、12日
	力四楼311
	李敏
	63607704

	2月13、14日
	力四楼311
	高进
	63607704

	2月22、23日
	力四楼307
	童静
	63601250


备注：     

1．作息时间：上午8：30—11：30，下午2：30—5：00
2. 值班人员在做好本职工作之外，请务必做好当日的邮件收发记录，当日工作结束后，请将记录本放在力四楼值班室。
3. 值班人员务必准时到岗
